Procedimentos
Reldgio Ponto - Cadastros
Reldgio de ponto é a maquina instalada, normalmente, na entrada das empresas, onde os
funciondrios registram seus horérios de entrada, intervalo e saida. J& o REP (Registrador Eletronico
de Ponto) é um sistema usado para realizar as marcacdes, que pode ser por meio de um relégio

fisico ou por softwares e aplicativos.

Extraindo AFD por pendrive (MARCACOES)

https://www.youtube.com/watch?v=hc4AWXxLIGnY

O AFD é um arquivo armazenado na memdria do reldgio de ponto eletrénico. No AFD estao todas as
informacdes inseridas no relégio desde o inicio de sua operacionalizacdo, com as entradas e saidas
de todos os profissionais. O arquivo é uma funcionalidade exigida pelo MTE.

Importando e exportando colaboradores e digitais (BIOMETRIA)

https://www.youtube.com/watch?v=YbGKO Xq7Ek

O relégio de ponto é um equipamento que faz o controle da jornada dos funcionarios. As versoes
biométricas sao as que marcam a entrada e a saida do colaborador por meio da impressao digital,
reconhecimento facial ou outros tipos de biometria. Esses equipamentos sao ligados a softwares que
trazem mais agilidade ao RH.

Cadastro de biometria

https://www.youtube.com/watch?v=bY48f2MPfzc

Como importar cadastros de funcionarios do pendrive no relégio

https://www.youtube.com/watch?v=8554520eWMM
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